
 

  

 
DOCUMENTAÇÃO QUE DEVERÁ ACOMPANHAR A SOLICITAÇÃO DE 

PAGAMENTO (MÃO DE OBRA EXCLUSIVA) 
 

 Ofício/Carta/Requerimento em atenção da Diretora Presidente da SUHAB, solicitando o 
pagamento da medição; 

 Nota Fiscal em duas vias; 

 Recibo em duas vias assinado e sem data; 

 Nota de Empenho; 

 Certidões Negativas válidas: Conjunta Receita Federal/INSS, FGTS, SEFAZ, PMM e TST; 

 Folha de pagamento completa dos funcionários alocados nos serviços do contrato; 

 SEFIP (Conectividade Social) entregue acompanhado dos comprovantes de pagamento FGTS 

e GPS correspondente ao mês medido; 

 Cópia do comprovante de férias (se for o caso); 

 Comprovante de entrega do EPI-Equipamento de Proteção Individual (se for o caso); 

 Comprovante de entrega do Vale Transporte e Alimentação (se aplicável); 

 Comprovante da convenção coletiva de trabalho; 

 Termos de rescisão dos contratos de trabalho dos empregados devidamente homologados 

quando exigível pelo Sindicato da Categoria, bem como cópia do pagamento das verbas 

rescisórias; 

 Comprovante do encaminhamento das informações trabalhistas exigidas pela legislação, tais 

como: RAIS e CAGED; 

 
IMPORTANTE: 
 

1. A não inclusão de qualquer documento listado poderá acarretar em significativos atrasos nos 
processos. 

2. Em caso de dúvida, procure orientações com seu contato na SUHAB e/ou o setor de 
Financeiro. 


